附录





[bookmark: _Toc39915617][bookmark: _Toc39917185][bookmark: _Toc39915847][bookmark: _Toc43719322]执法文书
[bookmark: _Toc39771238][bookmark: _Toc39772088][bookmark: _Toc39924303][bookmark: _Toc39915618][bookmark: _Toc39917186][bookmark: _Toc39915848][bookmark: _Toc43719323]说    明

一、本指南所录执法文书与表格，其主要依据为《专利法》《专利法实施细则》《专利行政执法办法》《专利标识标注办法》《市场监督管理行政处罚程序暂行规定》等相关法律、法规、部门规章和规范性文件。考虑到各地差异，未将地方性专利保护条例作为参考依据。各地方知识产权局如有需要，可根据地方性法规，自行制定规范性执法表格。
二、机构改革后，多数地市将查处假冒专利和标注不规范行为的执法职能划入了市场监管系统，《国家市场监管总局关于印发〈市场监督管理行政处罚文书格式范本〉的通知》（国市监法〔2019〕55 号）对行政执法基本文书格式进行了规范。为更好地实现工作融合，对于一般通用类执法文书表格（如办案指南中明确提到的各类文书），各地方知识产权局可结合实际需要，参照《市场监督管理行政处罚文书格式范本》使用，本指南中不再赘述。对《市场监督管理行政处罚文书格式范本》中未作规定的，可参照适用本指南所录执法文书与表格。
三、本指南所录执法文书与表格，标题中直接标明“假冒专利案件……”的文书表格只适用于查处假冒专利案件，标题中直接标明“专利标识标注不规范……”的文书表格只适用于查处专利标识标注不规范案件，其余标题中没有特别标明的，查处假冒专利案件和标注不规范案件皆适用。
四、《市场监督管理行政处罚文书格式范本》中除行政处罚类文书（如行政处罚/行政处罚听证告知书、行政处罚/不予行政处罚决定书等）、听证类文书、行政强制措施类文书外，其余文书都可适用于查处专利标识标注不规范案件，各地方知识产权局在查处专利标识标注不规范案件时，可参照《市场监督管理行政处罚文书格式范本》自行调整。
五、办案笔录中有关内容解释
1．办案笔录中具体内容分为三类：第一类是固定格式文本，主要记载的内容为笔录当中固定的询问内容；第二类是实际情况记录文本，主要记载的内容为当事人所述的实际情况；第三类是固定格式与实际情况记录相结合文本，主要记载的内容为固定格式文本与实际情况记录文本结合在一起的询问笔录。
2．为提高笔录速度，笔录当中将有关人员以简称形式记录，比如：调查人员简称“调”。
3．为保证笔录的合法性、真实性，笔录每页底部都应标有页码、页数以及当事人的签字方，应如实填写。
六、案号制定规则：
[image: ]





注释：
1．如河南省内各知识产权局所办案件为“豫”，湖北省内各知识产权局所办案件为“鄂”。
2．如武汉市知识产权局所办案件为“武”，新乡市知识产权局所办案件为“新”。如是省、自治区、直辖市知识产权局所办案件，此处简称应删除。
3．查处假冒专利案件为“假”，处理标注不规范案件为“标”。
4．所办案件流水号按照阿拉伯数字顺排，例如“京知法假字〔2016〕1号”“豫新知法标字〔2016〕16号”。
七、本指南所录执法文书、表格及笔录为参考文本，各地方专利执法部门可根据本地实际参照执行。





[bookmark: _Toc43719324][bookmark: _Toc39917187][bookmark: _Toc39915849][bookmark: _Toc39915619]第一部分
[bookmark: _Toc39772090][bookmark: _Toc39917188][bookmark: _Toc43719325][bookmark: _Toc39924305][bookmark: _Toc39915850][bookmark: _Toc39915620]查处假冒专利和专利标识标注不规范案件用文书表格




[bookmark: _Toc43719326][bookmark: bookmark0][bookmark: _Toc39915851][bookmark: _Toc39771239][bookmark: _Toc39917189]假冒专利/专利标识标注不规范案件立案通知书
案号：
	涉
嫌
违
法
人
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	
	名称
	
	法定代表人
(负责人）
	

	
	住所
	
	联系电话
	

	案发地点
	
	案发时间
	

	涉及产品
	
	涉及专利号
	

	涉嫌违法情况
	



                 ：
□根据《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条的规定，你（单位）上述行为已涉嫌假冒专利；
□根据《专利标识标注办法》第五条/第六条/第七条的规定，你（单位）上述行为已涉嫌专利标识标注不规范。
本局决定予以立案。如果有陈述、申辩意见，你（单位）可在收到本通知书后      日内向本局提出。
特此通知。

           （专利执法机关）（盖章）
       年    月    日

案件承办人：
联系电话：
本局地址：
邮政编码：







说明：本通知书一式两份，一份送达当事人，一份由专利执法部门存档。
[bookmark: _Toc39771240][bookmark: _Toc39917190][bookmark: _Toc39915852][bookmark: _Toc43719327][bookmark: _Toc39771241]
举报涉嫌假冒专利/专利标识标注不规范案件不予立案通知书
	举报时间
	
	举报方式
	

	举报人
	
	联系地址
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	被举报人
	

	被举报人地址
	

	举报内容
	


                   ：
你（单位）举报的上述涉嫌假冒专利/专利标识标注不规范行为，已经本局调查核实。
□根据《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条的规定，不构成假冒专利，理由如下：
1.……
2.……
……
□根据《专利标识标注办法》第五条/第六条/第七条的规定，不构成专利标识标注不规范，理由如下：
1.……
2.……
……
因此，本局决定不予立案查处。如果有不同意见或发现有新的违法情况，你 (单位)可再次向本局举报。
特此通知。
           （专利执法部门）（盖章）
         年     月     日

案件承办人：
联系电话：
本局地址：
邮政编码：
说明：本通知书一式两份，一份送达当事人，一份由专利执法部门存档。

[bookmark: _Toc39917191][bookmark: _Toc39915853][bookmark: _Toc39771242][bookmark: _Toc43719328]假冒专利案件不予行政处罚告知书
案号：
	被告知人
	

	法定代表人（负责人）
	

	住所
	

	邮政编码
	
	电话
	



                     ：
由本局立案调查的                    一案，已经本局调查终结。根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十一条和《专利行政执法办法》第三十二条的规定， 现将本局拟不予作出行政处罚的事实、理由、依据及相关内容告知如下：
你（单位）的下列行为：

以上行为，依据《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条，已构成假冒专利行为，但鉴于违法行为轻微并已及时纠正，且并未造成危害后果，根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条、《中华人民共和国专利法》第六十三条、《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条的规定，本局决定不予行政处罚。
根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十二条和《专利行政执法办法》第三十三条的规定，对上述拟作出的不予行政处罚，你（单位）有陈述、申辩意见的权利。
如果有陈述、申辩意见，你（单位）应当在收到本通知之日起5日内向本局提出。
特此通知。

             （专利执法部门）（盖章）
       年    月    日

案件承办人:
联系电话： 
本局地址： 
邮政编码：

说明：本通知书一式两份，一份送达当事人，一份由专利执法部门存档。
[bookmark: _Toc39917192][bookmark: _Toc39915854][bookmark: _Toc39771243][bookmark: _Toc43719329]假冒专利案件听证回执
案号：

            知识产权局：

□我方不参加       年    月    日      时举行的听证，其原因是:



□我方参加       年    月    日      时举行的听证，参加听证的人员如下：

	姓名
	单位
	职务
	移动电话
	固定电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








                      （盖章）
       年    月    日


[bookmark: _Toc39917193][bookmark: _Toc39771244][bookmark: _Toc43719330][bookmark: _Toc39915855]假冒专利案件听证申请不予受理通知书
案号：
	案由
	

	被通知人
	

	法定代表人（负责人）
	

	住所
	

	邮政编码
	
	电话
	




                      ：
申请人提出的听证要求，本局经审查认为：
□该案不属于《中华人民共和国行政处罚法》所规定的听证范围。
□超出法定期限。
根据《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，决定不予受理。 
特此通知。


            （专利执法部门）（盖章）
       年    月    日










[bookmark: _Toc39917194][bookmark: _Toc39915856][bookmark: _Toc39771245]说明：本通知书一式两份，一份送达当事人，一份由专利执法部门存档。

[bookmark: _Toc43719331]回避申请决定
案号：
	案由
	

	回避申请人
	

	法定代表人（负责人）
	

	住所
	

	邮政编码
	
	电话
	



                ：
你（单位）于       年    月    日向本局提出的申请承办人员回避的请求，经调查核实，本局认为：
□申请回避理由成立，批准你（单位）的回避请求申请，并决定由               担任本案的承办人员。
□申请回避理由不成立，不批准你（单位）的回避请求申请。


            （专利执法部门）（盖章）
       年    月    日








说明：本决定书一式两份，一份送达当事人，一份由专利执法部门存档。
[bookmark: _Toc39917195][bookmark: _Toc43719332][bookmark: _Toc39915857][bookmark: _Toc39771246]撤销案件通知书
案号：
	被通知人
	

	法定代表人（负责人）
	

	住所
	

	邮政编码
	
	电话
	



                 ：
由本局立案调查的                            一案，已经本局调查终结。
□依据《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条，你（单位）的涉案行为不构成假冒专利，现予以撤案；
□依据《专利标识标注办法》第五条/第六条/第七条，你（单位）的涉案行为不构成专利标识标注不规范，现予以撤案。
特此通知。

            （专利执法部门）（盖章）
       年    月    日

案件承办人: 
联系电话：
本局地址： 
邮政编码： 









说明：本通知书一式两份，一份送达当事人，一份由专利执法部门存档。
[bookmark: _Toc39917196][bookmark: _Toc43719333][bookmark: _Toc39915858][bookmark: _Toc39771247]专利标识标注不规范责令改正决定书
案号：　　　　　　
	行政相对人
	
	法定代表人（负责人）
	

	住所
	

	邮政编码
	
	电话
	

	涉嫌专利标识
不规范类型
	□1.没有采用中文标明专利权的类别；
□2.没有标明或者没有正确标明国家知识产权局授予专利权的专利号；
□3.附加的文字、图形标记及其标注方式误导公众；
□4.在按照专利方法直接获得的产品、该产品的包装或者该产品的说明书等材料上标注专利标识，没有采用中文标明该产品系依照专利方法所获得的产品；
□5.专利权被授予前在产品、该产品的包装或者该产品的说明书等材料上进行标注的，没有采用中文标明中国专利申请的类别、专利申请号，没有标明“专利申请，尚未授权”字样；
□6.专利申请未具备授权前景或者专利权被授予后依然标注专利申请标记；
□7.其他                                                  



　　　　　　　　　　　　：
本局于　　　　年　　月　　日在　　　　   　　发现你（单位）　　　　　  　。经核查，你（单位）的该行为，违反《专利标识标注办法》第　 　条的规定，现责令你（单位）　　　   　　　　　        
　　　　                                                                 　　。
如你（单位）不服，可以自接到本通知之日起60日内向　　　　　　　提起行政复议申请，或者在6个月内向　　　 　　　　人民法院提起行政诉讼。

            （专利执法部门）（盖章）
       年    月    日

案件承办人: 
联系电话：
本局地址： 
邮政编码： 
说明：本通知书一式两份，一份送达当事人，一份由专利执法部门存档。
[bookmark: _Toc43719334][bookmark: _Toc39917197][bookmark: _Toc39771248][bookmark: _Toc39915859]实施行政强制措施物品委托保管书
案号：

                  ：
现委托你（单位）代为保管本局依法实施行政强制措施的下列物品（详见《场所/设施/财物清单》）。
在保管期间，未经本局同意，任何单位或者个人不得擅自隐藏、转移、变卖或者毁损被查封或被扣押的物品。
附件：场所/设施/财物清单

            （专利执法部门）（盖章）
       年    月    日

案件承办人: 
联系电话：
本局地址： 
邮政编码： 














说明：本保管书一式两份，一份送达保管单位或个人，一份由专利执法部门存档。

[bookmark: _Toc39915860][bookmark: _Toc39771249][bookmark: _Toc43719335][bookmark: _Toc39917198]假冒专利案件讨论笔录
案号：
	案由
	

	违法嫌疑人
	
	法定代表人
(负责人）
	

	承办人
	

	书记员
	
	时间
	

	案情简介
	

	讨论内容
	

	处理意见
	

	承办人签名
	　                                　年　　月　　日

　                          　  　　年　　月　　日


[bookmark: _Toc43719336][bookmark: _Toc39771250][bookmark: _Toc39915861][bookmark: _Toc39917199]假冒专利重大案件集体讨论笔录
案号：
	案由
	

	当事人
	
	法定代表人
 (负责人）
	

	参加人员
	

	书记员
	
	时间
	

	案情简介
	

	讨论内容
	

	处理意见
	

	参加人员签名
	　　　　                   　　　　年　　月　　日
　　　　                   　　　　年　　月　　日
　　　　                   　　　　年　　月　　日
　　　　                   　　　　年　　月　　日
　　　　                   　　　　年　　月　　日


[bookmark: _Toc39915862][bookmark: _Toc39917200][bookmark: _Toc39771251]

[bookmark: _Toc43719337]专利行政执法委托书
案号：
	受委托方
		           知识产权局

	联系地址
	
	邮政编码
	

	电话
	

	案由
	

	案情简介
	

	委托事项
	

	办理要求
	完成期限：	年	     月     日

	附具材料
	1.……
2.……
……

	委托方
	
              （专利执法部门）（盖章）
         年     月     日

	委托方联系人
	
	联系电话
	

	联系地址
	
	邮政编码
	

	备注
	



[bookmark: _Toc43719338][bookmark: _Toc39771252][bookmark: _Toc39917201][bookmark: _Toc39915863]委托执法办理结果告知书
案号：
            知识产权局：
你局于       年    月    日委托我局                 ，我局已于       年    月    日办理完毕。现将办理情况和办理结果告知如下：
办理情况：

办理结果：

有关法律文书附后。
特此告知。


            （专利执法部门）（盖章）
       年    月    日

附件：1.……
2.……

委托事项承办人:
联系电话：
本局地址：
邮政编码：


[bookmark: _Toc43719339][bookmark: _Toc39915864][bookmark: _Toc39771253][bookmark: _Toc39917202]假冒专利行政处罚强制执行申请书
案号：
                人民法院：
关于                    案的行政处罚决定书已于       年    月    日送达被处罚人                    。被处罚人在收到行政处罚决定书后，既没有在60日内申请行政复议，也没有在6个月内向人民法院提起行政诉讼，又不履行行政处罚决定。根据《中华人民共和国行政处罚法》第五十一条的规定，特申请强制执行。

被处罚单位名称：
详细地址：
法定代表人：
电话：
邮政编码：

被处罚人姓名：
性别：
年龄：
工作单位或家庭住址:
联系电话：
邮政编码：

申请执行项目：


附件：行政处罚决定书

            （专利执法部门）（盖章）
       年    月    日


[bookmark: _Toc39915865][bookmark: _Toc43719340][bookmark: _Toc39917203][bookmark: _Toc39771254]授权委托书
委托人（单位或个人）：
法定代表人（负责人）：
职    务：

受委托人姓名：
工作单位：
职    务：

受委托人姓名：
工作单位：
职    务：
现委托上列受委托人在                    一案中，作为我方委托代理人。
代理人        的代理权限为：□递交、接收法律文书
□代为陈述、申辩意见
□代为质证
□参加听证
□                 
代理人        的代理权限为：□递交、接收法律文书
□代为陈述、申辩意见
□代为质证
□参加听证
□                  


委托人（签章）：                         
           法定代表人（负责人）(签章）：          
　　　　年　　月　　日
[bookmark: _Toc39771255][bookmark: _Toc39915866][bookmark: _Toc39917204]

[bookmark: _Toc43719341]假冒专利案件听证申请书
案号：
	申请人
	
	法定代表人
(负责人）
	

	住所
	

	邮政编码
	
	电话
	

	代理人姓名
	
	机构名称
	

	住所
	

	邮政编码
	
	电话
	



             （专利执法部门）：
我（单位）对贵局       年    月    日作出的《处罚前听证告知书》（案号：               ）中拟作出的行政处罚有异议，要求听证。理由如下：



申请人（签章）：               
         年     月     日


[bookmark: _Toc39915886][bookmark: _Toc39915623][bookmark: _Toc39917224]





[bookmark: _Toc43719342]第二部分
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[bookmark: _Toc39771273][bookmark: _Toc43719344][bookmark: _Toc39915888][bookmark: _Toc39917226]假冒专利案件调查笔录
案号：××知法假字〔20××〕×号

案由：Ａ公司假冒专利案                                                                
被调查人：                                                                            
　姓名：Ｂ某　　单位：Ａ公司　                                                        
　地址：××省××市××街××号  电话：××××××××　                            
调查人：                                                                              
　姓名：执法人员甲　  单位：×××知识产权局　　职务：××　                                
　姓名：执法人员乙    单位：×××知识产权局    职务：××                                  
调查时间：20××年××月××日××时××分至××月××日××时××分                  
调查地点：××省××市××街××号Ａ公司经营场所                                      
调查笔录：(以下笔录中调查人员简称“调”，被调查人员简称“被”)                        
　　调：(固定格式与实际情况记录相结合文本)我们是×××知识产权局专利行政执法人员执法人员甲，执法证号是××××；执法人员乙，执法证号是××××。这是我们的证件(出示证件)。            
　　被：已经向我出示执法证件。                                                        
　　调：根据《中华人民共和国专利法》第六十四条规定，我们就你公司销售的产品涉嫌假冒专利行为一事，对你进行调查，请你予以配合。通过检查你公司××商店商品，其中××商品涉嫌假冒专利，我们对上述商品进行了抽样取证(具体内容见《场所/设施/财物清单》)，并向你们下达《限期提供材料通知书》，请按照《限期提供材料通知书》要求提供相关材料，到×××知识产权局接受调查。                                                                                
　　被：(实际情况记录文本)好的，我们会积极配合。                                      
　　调：(固定格式与实际情况记录相结合文本)现在确定一下你的身份，请问你与Ａ公司是什么关系?                                                                                   
　　被：(实际情况记录文本)我是Ａ公司的销售经理Ｂ某，电话为××××××××。              
　　调：(固定格式文本)如上述情况属实的话，请签字确认。                                
　　被：(实际情况记录文本)好的。                                                      
　　(被调查人看过无异议后，请抄写：以上内容已阅，情况属实。)                          
　　(抄写处)　以上内容已阅，情况属实。Ｂ某                                            
　　(以下空白)                                                                        
                                            被调查人(签字)：Ｂ某　20××年××月××日
                                          调查人(签字)： 甲　20××年××月××日
　                                                       乙　20××年××月××日调查人（签章）：                                                 年     月     日
被调查人（签章）：                                               年     月     日
第    页共    页
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案号：××知法假字〔20××〕×号

案由：Ａ公司假冒专利案                                                                 
被调查人：                                                                             
　姓名：Ｂ某　　单位：Ａ公司                                                           
地址：××省××市××街××号　　电话：××××××××                               
调查人：                                                                               
　　姓名：执法人员甲　　　单位：×××知识产权局　　　职务：××                           
　  姓名：执法人员乙　　　单位：×××知识产权局　　　职务：××                           
调查时间：20××年××月××日××时××分至××月××日××时××分                   
调查地点：×××知识产权局口头审理庭                                                   
调查笔录：(以下笔录中调查人员简称“调”，被调查人员简称“被”)                         
　　调：(固定格式与实际情况记录相结合文本)我们是×××知识产权局的执法人员执法人员甲，执法证号是××××；执法人员乙，执法证号是××××。这是我们的执法证，向你出示。               
　　被：执法证已出示。                                                                 
　　调：根据《中华人民共和国专利法》第六十四条的规定，现在依法进行调查。请你配合调查，如实陈述事实和提供证据，不得有任何隐瞒。如果故意说假话或者隐瞒案情，须承担相应的法律责任。你是否申请我们回避？如果需要，请说明理由。                                         
　　被：(实际情况记录文本)不申请回避。                                                 
　　调：(固定格式与实际情况记录相结合文本)首先确定一下你的身份，请问你与Ａ公司是什么关系？如是当事人委托来接受调查的，请出示委托书。　                                        
　　被：(实际情况记录文本)我是Ａ公司的代理律师，这是公司的委托书和我的律师证件及身份证。我的代理权限为一般代理(此处情况可以简单处理，因为证件、权限等都已提交)。　                                                                        
　　调：(固定格式文本)请介绍你本人的基本情况，包括年龄、文化程度、住址、电话等内容。                                                                        
　　被：(实际情况记录文本))我叫Ｂ某，××律师事务所的律师，现年××岁，法学硕士，家住××省××市××街××号，我的联系电话是××××××××。这是我的名片。                   
　　调：(固定格式文本)请确认一下你公司的地址、邮编、法定代表人并出示营业执照。         
　　被：(实际情况记录文本)Ａ公司的地址是××省××市××街××号，邮编是××××××，电话是××××××××，法定代表人是×××。这是公司的营业执照。                       
　　调：(固定格式文本)请确认一下我们在检查中发现的××产品是否为你公司销售?            
被：(实际情况记录文本)是Ａ公司销售的。                                             
调查人（签章）：                                                 年     月     日
被调查人（签章）：                                               年     月     日
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　　调：(固定格式与实际情况记录相结合文本)请介绍一下你公司销售的××产品的基本情况(产品来源、销售时间、销售数量、进货价格、销售价格、库存情况、生产日期)。　                  
　　被：(实际情况记录文本)××产品是我公司从Ｃ公司进的货，从××××年××月开始销售，到目前销售了××件，库存××件，生产日期是××××年××月。这是公司进货的合同复印件。该产品的进货价格为××元，销售价格为××元。                                           
　　调：(固定格式与实际情况记录相结合文本)你对你公司销售的××产品上标注的专利标识(ZL××××××××××××.×)有什么看法?                                                
　　被：(实际情况记录文本)我公司销售的产品上的专利标识是由生产厂家印刷上去的，我公司作为销售公司不知道标注该专利标识是违法行为，请从宽进行处理。　                           
　　调：(固定格式文本)根据到目前为止的调查发现，我们初步认定你公司的销售行为属于《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条规定的假冒专利行为，你公司对我们的定性有没有不同意见?如果有不同意见，请说明理由并提供能证明你公司销售的产品标注的专利标识合法的证据。    
　　被：(实际情况记录文本)没有。                                                       
　　调：(固定格式文本)以上问话笔录请你阅读核对。若你不具备阅读能力或有其他因素导致无法自行阅读，请你申明，我们可以为你宣读。核对时，若发现我们有差错、遗漏的地方，你有权要求我们补充更正。                                                                             
     (被调查人看过无异议后，请抄写：以上内容已阅，与我所述一致。)                      
     (抄写处)　以上内容已阅，与我所述一致。Ｂ某                                        
     (以下空白)                                                                        
                                                                                       
                                             被调查人(签字)：Ｂ某　20××年××月××日
                                            调查人(签字)：甲　20××年××月××日
                                                          乙　20××年××月××日
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      
                                                                                      调查人（签章）：                                                 年     月     日
被调查人（签章）：                                               年     月     日
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案号：××知法假字〔20××〕×号


案由：Ａ公司假冒专利案                                                                 
听证时间：20××年××月××日××时××分至××时××分                               
听证地点：××会议室                                                                   
听证方式：■公开　□不公开                                                             
听证事项：行政处罚　                                                                   
听证组：                                                                               
　姓名：Ｂ某　　单位：×××知识产权局　　职务：××                                   
　姓名：Ｃ某　  单位：×××知识产权局    职务：××                                   
　姓名：Ｄ某　  单位：×××知识产权局    职务：××                                   
案件调查人：                                                                           
　姓名：执法人员甲    单位：×××知识产权局    职务：××                         
　姓名：执法人员乙    单位：×××知识产权局    职务：××                                   
听证申请人：                                                                           
　单位：Ａ公司　地址：××省××市××街××号　                                       
委托代理人：                                                                           
　姓名：Ｅ某  单位：××律师事务所  职务：律师                                         
听证笔录：(以下笔录中听证组人员简称“听”，案件调查人简称“调”，听证申请人简称“申”)                                                                       
　　听：(固定格式与实际情况记录相结合文本)根据《专利行政执法办法》第三十二条和《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条的规定，×××知识产权局决定就Ａ公司假冒专利一案举行听证会，现在开始。                                                                         
　　首先，核实参加今天听证会的人员身份和到场情况。案件调查人是否到场？请报告你的姓名及职务，并出示有效执法证件。                                                             
　　调：(实际情况记录文本)到场，执法人员甲在×××知识产权局工作，执法人员乙在×××知识产权局工作(出示执法证件)。                                                                   
　　听：(固定格式文本)听证申请人及其代理人是否到场，请出示有效身份证件及授权委托书。   
　　申：(实际情况记录文本)Ａ公司的委托代理人到场，Ｅ某，在××律师事务所工作，职务是律师。                                                                                   
　　听：(固定格式文本)案件调查人对听证申请人的身份有无异议?                            
　　调：(实际情况记录文本)没有。                                                       
办案人员（签章）：                                                年     月     日
当事人、代理人（签章）：                                          年     月     日
第三人、其他听证参加人（签章）：                                  年     月     日
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　　听：(固定格式文本)听证申请人对案件调查人的身份有无异议？                           
　　申：(实际情况记录文本)没有。　                                                     
　　听：(固定格式文本)双方当事人及其代理人符合法律规定，可以参加听证。                 
现在宣布听证纪律和听证会场有关注意事项：                                               
　　为了维护行政听证会场秩序，保障当事人平等参加听证的各项权益，根据《中华人民共和国行政处罚法》《××行政听证办法》等法律、法规、规章之相关规定，参加听证和参加旁听的各方人员应当遵守听证会场纪律，维护听证会场秩序。                                               
　　１.听证会场必须保持肃静。不准随意走动和进出听证会场。                              
　　２.未经许可，不准录音、摄像、拍照。                                                
　　３.不准鼓掌、喧哗、哄闹和实施其他妨害听证秩序的行为。                              
　　４.未经许可，不得发言和提问。旁听人员无发言、提问权利。                            
　　５.关闭通信工具。                                                                  
    ６.发言和回答问题，应客观、真实，不准使用侮辱、谩骂、诽谤等人身攻击性语言。        
    ７.未经许可中途退出听证会的，视为放弃听证权利。                                    
    ８.听证会场内严禁吸烟。                                                            
    ９.对违反听证会场纪律的人，听证组可以给予口头警告，训诫或者责令退出会场。对严重扰乱听证秩序者，依法追究相关法律责任。                                                     
　　听：(固定格式文本)以上听证纪律案件调查人是否清楚?                                  
　　调：(实际情况记录文本)清楚。　                                                     
　　听：(固定格式文本)以上听证纪律听证申请人是否清楚?                                  
　　申：(实际情况记录文本)清楚。                                                       
　　听：(固定格式与实际情况记录相结合文本)本次听证会由Ｂ某、Ｃ某、Ｄ某３位听证员组成听证组，听证主持人由Ｂ某担任。书记员由Ｆ某担任。(此处记录要介绍一下听证组人员基本情况)                                                                                  
　　听证参加人员在听证过程中，享有如下权利：                                           
　　１.申请回避权。陈述人认为听证员、书记员具备法定回避事由的，可以申请其回避。        
　　２.委托代理权。听证申请人、利害关系人(非部门陈述人)可以委托１～２人作为代理人参加听证会，代为行使自己的听证权利。                                                         
　　３.陈述申辩权。听证申请人、利害关系人(非部门陈述人)对行政处罚案件事 实、理由、依据，有权进行陈述、申辩和质证。                                                             
　  除上述权利外，听证参加人员还需承担如下义务：                                       
　　１.按时参加听证，遵守听证纪律。无故不出席、逾期出席听证会或者未经许可中途退出听证会的，视为放弃听证权利。                                                                 
　　２.服从听证纪律，如实回答提问。                                                    
办案人员（签章）：                                                年     月     日
当事人、代理人（签章）：                                          年     月     日
第三人、其他听证参加人（签章）：                                  年     月     日
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　　３.客观、真实陈述意见、理由、依据，并提出相关证据。                                
　　上述权利义务，各方听证参加人是否听清楚了？                                        
　　调：(实际情况记录文本)清楚。                                                       
　　申：(实际情况记录文本)清楚。                                                       
　　听：(固定格式文本)各方听证参加人员是否申请听证员、书记员回避?                      
　　调：(实际情况记录文本)不申请。                                                     
　　申：(实际情况记录文本)不申请。                                                     
　　听：(固定格式文本)本次听证会主要包括以下程序：一是案件调查人员陈述(限时10分钟)，二是听证申请人陈述、申辩(限时10分钟)，三是质证、辩论和听证组提问，四是各方最后陈述。 
　　下面请本案调查人员陈述意见、理由、依据。重点在于案件事实、证据、法律依据和行政处罚建议。                                                                                 
　　调：(案件调查人员介绍案件情况)(具体内容略)                                         
　　听：(固定格式与实际情况记录相结合文本)请问听证申请人是否同意×××知识产权局拟作出的行政处罚决定？                                                                       
　　申：(根据情况记录)(具体内容略)　                                                   
　　听：(固定格式与实际情况记录相结合文本)请听证申请人(Ａ公司)就对×××知识产权局行政行为有异议的地方，陈述意见、理由、依据。重点在于针对拟行政处罚所依据的事实、理由、法律依据等进行陈述和申辩。　                                                                 
　　申：(实际情况记录文本)(具体内容略)　                                               
　　听：(固定格式文本)下面请本案调查人员出示与案件相关的证据。                         
　　调：(实际情况记录文本)(具体内容略)　                                               
　　听：(固定格式文本)请听证申请人对案件调查人员所出示的证据的真实性、合法性、关联性发表质证意见。                                                                           
　　申：(实际情况记录文本)(具体内容略)　                                               
　　听：(固定格式文本)下面请听证申请人出示相关的申辩证据。                             
　　申：(实际情况记录文本)(具体内容略)                                                 
　　听：(固定格式文本)请本案调查人员对听证申请人所出示的证据的真实性、合法性、关联性发
表质证意见。                                                                           
　　调：(实际情况记录文本)(具体内容略)　                                              
　　听：(固定格式与实际情况记录相结合文本)听证组已经听到了各方听证参加人员的陈述，相关意见、理由、证据、依据已经记录在案。根据各方听证参加人员的陈述，听证组下面归纳听证申请人的陈述、申辩重点：                                                                     
　　第一，(内容略)。                                                                   
　　第二，(内容略)。                                                                   
办案人员（签章）：                                                年     月     日
当事人、代理人（签章）：                                          年     月     日
第三人、其他听证参加人（签章）：                                  年     月     日
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　　请问听证申请人是否听清楚?对归纳重点有无异议？                                      
　　申：(实际情况记录文本)没有。　                                                     
　　听：(固定格式文本)下面就第一个重点进行辩论。                                       
　　调：(实际情况记录文本)(具体内容略)                                                 
　　申：(实际情况记录文本)(具体内容略)                                                 
　　听：(固定格式文本)下面就第二个重点进行辩论。                                       
　　调：(实际情况记录文本)(具体内容略)                                                 
　　申：(实际情况记录文本)(具体内容略)　                                               
　　听：(固定格式文本)下面进行最后陈述，已经陈述过的意见不必重复，重点在于新的陈述意见。首先，请听证申请人作最后陈述。                                                         
　　申：(实际情况记录文本)(具体内容略)                                                 
　　听：(固定格式文本)请案件调查人员作最后陈述。                                       
　　调：(实际情况记录文本)(具体内容略)                                                 
　　听：(固定格式与实际情况记录相结合文本)下面听证会暂时休会30分钟，请听证参加人员退场。请听证参加人员30分钟后(××时××分)准时回到听证会会场。　                                             
　　(说明：此时书记员校核听证笔录。听证组合议有关问题，看是否需要补充听证调查、辩论)   
　　听：(固定格式与实际情况记录相结合文本)下面，听证会继续进行。经听证组合议，没有进一步事项需要调查、辩论(或者：经听证组合议，就以下事项进一步调查、辩论)。                 
　　请听证申请人(Ａ公司)在听证会结束后３日内书面提交所有申辩意见及相关证据，逾期提交或不提交的，视为无进一步申辩理由和证据。听证申请人是否听清楚?                            
　　申：(实际情况记录文本)清楚。                                                       
　　听：(固定格式文本)根据相关法律、法规、规章的规定，听证组将充分考虑各方陈述人陈述的意见、理由、证据、依据，坚持公正、独立听证的原则，依法向听证组织机关提交听证报告、听证建议或处理意见。听证会至此结束。请各方听证参加人员留下来核对听证笔录，确认无误后签字。
　　(听证申请人及代理人、案件调查人看后无异议，请抄写：上述内容已阅，与我所述内容一致。)
　  (抄写处)　上述内容已阅，与我所述内容一致。                                         
　                                       听证申请人(盖章)：Ａ公司　20××年××月××日
　                                       委托代理人(签字)：Ｅ某　 20××年××月××日
　　(抄写处)　上述内容已阅，与我所述内容一致。                                         
　                                     案件调查人(签字)：甲　 20××年××月××日
　                                                       乙 　20××年××月××日
　                                            听证组(签字)：Ｂ某　20××年××月××日
　                                                          Ｃ某  20××年××月××日
　                                                          Ｄ某  20××年××月××日办案人员（签章）：                                                年     月     日
当事人、代理人（签章）：                                          年     月     日
第三人、其他听证参加人（签章）：                                  年     月     日

第    页共    页

[bookmark: _Toc43719347][bookmark: _Toc39771276][bookmark: _Toc39915891][bookmark: _Toc39917229]假冒专利案件讨论笔录

案号：××知法假字〔20××〕×号

案由：Ａ公司假冒专利案                                                                 
违法嫌疑人：Ａ公司　                                                                   
讨论时间：20××年××月××日××时××分至××时××分                               
地点：×××知识产权局会议室                                                           
主持人：执法甲　                                                                       
参加人：执法人员甲　执法人员乙                                                                 
记录人：执法乙                                                                         
讨论内容记录：(一般情况下，由案件主承办人担任主持人，负责组织召开假冒专利案件讨论会)　 
    执法甲：(固定格式与实际情况记录相结合文本)今天就Ａ公司假冒专利一案如何处理进行讨论，首先由我介绍一下案情。20××年××月××日，我局执法甲和执法乙在××市场执法检查过程中，发现Ａ公司生产的××产品上标注了“ZL××××××××××××.×”专利标识。经核查，该专利号并不存在。根据《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条的规定，Ａ公司的行为已构成假冒专利行为。我局执法人员于20××年××月××日向涉案单位Ａ公司下达了协助调查通知书，并对××产品进行了现场抽样取证。××月××日，Ａ公司委托代理人Ｂ某来我局协助调查，并当面提交了涉案产品的产品销售情况、该产品的专利证书。经核实，Ａ公司提供的专利证书根本就不存在，属于典型的假冒专利行为。案情介绍完毕。请大家谈一下自己的看法。                                     
    执法乙：(实际情况记录文本)根据《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条的规定，Ａ公司提供不存在的专利号为“ZL××××××××××××.×”、专利名称为“×××××”的专利证书，属于故意伪造专利证书，已构成假冒专利行为。在案件调查过程中，Ａ公司故意欺骗国家执法人员的行为，情节恶劣。根据《中华人民共和国专利法》第六十三条、《专利行政执法办法》第四十五条，结合该产品的总价值，建议对Ａ公司作出如下行政处罚：１.责令Ａ公司自接到通知之日起停止生产销售涉案产品，并在７日内整改完毕；２.罚款××××元人民币，并予以公告。    
　　执法甲：(实际情况记录文本)处罚金额的多少要严格按照裁量标准的要求进行，案件的裁量阶次要定位准确，对Ａ公司罚款××××元人民币符合《××专利行政处罚裁量标准》中的一般违法行为，我的意见与你的一致。                                                             
　　执法甲：(固定格式与实际情况记录相结合文本)对Ａ公司假冒专利一案经过讨论，形成以下结论意见为：１.责令Ａ公司自接到通知之日起停止生产销售涉案产品，并在７日内整改完毕；２.罚款××××元人民币，并予以公告。                                                       
                                                                                       
　                                           调查人(签字)：甲　20××年××月××日
                                                          乙　20××年××月××日
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案号：××知法假字〔20××〕×号

案由：Ａ公司假冒专利案                                                                 
违法嫌疑人：Ａ公司　                                                                   
讨论时间：20××年××月××日××时××分至××时××分                               
地点：×××知识产权局会议室                                                           
主持人：××局长　                                                                     
参加人：××局长　××副局长　××科长                                                 
        执法人员甲　执法人员乙                                                                 
记录人：执法人员丙                                                                         
讨论内容记录：　                                                                       
　　××局长：(固定格式与实际情况记录相结合文本)今天召集大家就Ａ公司假冒专利一案处理情况进行讨论，首先请案件承办人执法甲介绍一下本案的详细案情。                             
　　执法甲：(实际情况记录文本)20××年××月××日，我局执法人员执法甲和执法乙在××市场执法检查过程中，发现Ａ公司生产的××产品上标注了“ZL××××××××××××.×”专利标识。经核查，该专利的专利权人不是Ａ公司，专利权人为Ｂ公司。根据《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条的规定，Ａ公司涉嫌假冒专利。我局执法人员于20××年××月××日向涉案单位Ａ公司下达了协助调查通知书，并对××产品进行了现场抽样取证。××月××日，Ａ公司委托代理人李×来我局协助调查，没有提供与专利权人Ｂ公司将该专利许可给Ａ公司使用的相关证据。经到Ｂ公司核实，该专利没有许可给任何公司使用。调查取得的证据表明，Ａ公司标有“ZL××××××××××××.×”专利号的产品经营数额为30万元。Ａ公司的行为属于典型的假冒他人专利行为，而且涉案金额在20万元以上，已经符合假冒他人专利罪的非法经营数额。我和执法人员乙研究后建议移交司法部门立案处理。案情介绍完毕。                                     
　　××局长：(实际情况记录文本)请大家谈一下自己的看法：一是案件是否移交公安机关，二是如果不移送公安机关如何进行处理。                                                       
　　××科长：(实际情况记录文本)根据《中华人民共和国专利法实施细则》第八十四条的规定，Ａ公司生产的带有专利号为“ZL××××××××××××.×”、专利名称为“××××”产品，已构成假冒他人专利行为，违法行为比较严重。根据《最高人 民 法 院 、最 高 人 民 检 察 院 关 于 办 理 侵 犯 知 识 产 权 刑 事 案 件 具 体 应 用 法 律 若 干 问 题的解释》第四条、第十条的规定，涉案单位已经构成《刑法》规定的假冒他人专利行为，我认为应当移交公安机关进行处理。               
　　××副局长：(实际情况记录文本)我的意见与××科长基本一致，要在现有的证据基础上进一步调查，在确保证据符合法律规定的基础上，建议移送公安机关处理。                         
　　××局长：(固定格式与实际情况记录相结合文本)同意。                                 
                                                                                       
                                                                                       
                                     参加人(签字)：××（局长）　　20××年××月××日
                                                  ××（副局长）　20××年××月××日
                                                    ××（科长）　20××年××月××日
                                                         甲　20××年××月××日
                                                          乙　20××年××月××日
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